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        ПРИКАЗ
от 27 июня  2011 года







№ 16
     с. Ижма

Об утверждении порядка учета и хранения документов, по исполнению судебных актов, предусматривающих взыскания на средства бюджета муниципального района «Ижемский» по денежным обязательствам бюджетных учреждений
На основании статей 242.1, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок  учета и  хранения документов, по исполнению судебных актов, предусматривающий взыскания на средства бюджета муниципального района «Ижемский» по денежным обязательствам  бюджетных учреждений (далее - Порядок).

2. Установить, что Порядок распространяется на организацию работ по  учету и  хранению документов Финансового управления администрации муниципального района «Ижемский» по исполнению судебных актов, предусматривающих  взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, лицевые счета которых открыты в Финансовом управлении администрации муниципального района «Ижемский».

3. Утвердить примерные формы документов, предназначенных для организации учета исполнения судебных актов и исполнительных листов, предъявленных к взысканию (приложения № 1, № 2,  № 3,).
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на  начальника отдела бухгалтерского учета и казначейства Ромих Т.В.

Начальник Финансового управления

администрации муниципального

района «Ижемский»                                                                          Г.И. Канева
Утвержден

Приказом Финансового управления

администрации муниципального

района «Ижемский»

от 27 июня  2011 года  № 16

ПОРЯДОК

  УЧЕТА И ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ  ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ИЖЕМСКИЙ» ПО ДЕНЕЖНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

Настоящий Порядок определяет действия Финансового управления администрации муниципального района «Ижемский» (далее – управление) учета и хранения документов, по исполнению судебных актов, предусматривающих взыскания на средства бюджета муниципального района «Ижемский» по денежным обязательствам бюджетных учреждений  (далее - должник).

1. Для  учета и  хранения документов, связанных с исполнением поступивших в соответствии со статьей 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс) в управление исполнительных документов по денежным обязательствам должников, в управлении ведется  Журнал учета и регистрации исполнительных документов (приложение   № 1).

Поступивший на исполнение в управление исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в управление. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в управление.

Копия исполнительного документа с приложениями, установленными пунктами 1 и 2 статьи 242.1 Кодекса, подшиваются управлением в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.

Учет исполнительных документов,  ведется в соответствии с пунктом 1 настоящего Порядка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов  по каждому исполнительному документу.

При поступлении в управление исполнительного документа о взыскании средств местного бюджета по денежным обязательствам должника, не имеющего лицевого счета получателя средств местного бюджета для учета операций по исполнению расходов местного бюджета, а также средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, в управление, данный исполнительный документ не подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и в течение пяти рабочих дней направляется взыскателю заказным письмом (или выдается лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма управления, с указанием даты получения) со всеми поступившими от него (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами и с сопроводительным письмом, в котором указывается на отсутствие лицевого счета должника как получателя средств местного бюджета в данном управлении.

2. При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 статьи 242.1 Кодекса, управление направляет взыскателю заказным письмом (или выдается лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения) Уведомление о возвращении исполнительного документа (приложение № 2), к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами.

В случае невозможности возвращения исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пункте 3 статьи 242.1 Кодекса, управление в соответствии с абзацем четвертым пункта 3.1 статьи 242.1 Кодекса направляет исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с Уведомлением о возвращении исполнительного документа и указанием причины возврата исполнительного документа.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа управление, а также копии документов, поступивших от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда вместе с копией исполнительного документа подшиваются в дело. При этом одновременно ставятся соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

3. Управление не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа любым способом, удостоверяющим его получение, передает должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (приложение № 3) с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя, с указанием в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты Уведомления и даты вручения его должнику.

Управление подшивает в дело:

- копию Уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий получение должником данного Уведомления;

- представленную должником информацию в письменной форме об источнике образования задолженности (деятельность, финансируемая за счет бюджетных средств, либо предпринимательская и иная приносящая доход деятельность) и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года (далее - информация должника).

При представлении информации должника об изменении источника образования задолженности по исполнению требований исполнительного документа, кодов бюджетной классификации Российской Федерации, внесенных им в ранее представленную информацию, подписанную руководителем (его заместителем) должника и заверенную печатью должника, управление учитывает ее в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, проставляя соответствующие отметки, и подшивает в дело.

4. При перечислении средств в пользу взыскателя на банковский счет, указанный в его заявлении, для исполнения требований исполнительного документа по обязательствам, возникшим в результате деятельности, осуществляемой должником за счет средств местного бюджета, а также при недостаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и объемов финансирования для полного исполнения обязательства, управление оформляет записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов в графах, соответствующих лицевому счету должника:

- по учету средств местного бюджета - номер, дату и сумму платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в пределах лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и объемов финансирования расходов, отраженных на данном лицевом счете по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанным в информации должника;

- по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, при недостаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и объемов финансирования для полного исполнения обязательства, возникшего в результате деятельности, осуществляемой за счет средств местного бюджета, - номер, дату и сумму платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в пределах общего остатка средств на указанном лицевом счете.

Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) и печатью управления. Копия платежного документа подшивается в дело.

5. При перечислении средств в пользу взыскателя на банковский счет, указанный в его заявлении, для исполнения требований исполнительного документа по обязательствам, возникшим в результате осуществления должником предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, управление указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов в графах, соответствующих лицевому счету должника по учету средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, номер, дату и сумму платежного документа на перечисление в установленном порядке средств в пределах общего остатка средств на указанном лицевом счете.

Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается в исполнительном документе и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) и печатью управления. Копия платежного документа подшивается в дело.

6. В случае частичного исполнения требований исполнительного документа управление отмечает при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного документа на ее перечисление.

При перечислении суммы, необходимой для исполнения содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме, управление указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, заверяя подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) и печатью управления.

Копии платежных документов о частичном (полном) исполнении исполнительного документа подшиваются в дело.

7. При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме и направлении управлением исполнительного документа в выдавший его суд с отметкой об исполнении в соответствии с пунктами 4 - 6 настоящего Порядка управление производит в Журнале учета и регистрации исполнительных документов соответствующую запись о полном исполнении требований исполнительного документа.

8. При поступлении в управление от должника заверенных копий документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, минуя счет управления, управление указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов реквизиты счета, номер, дату и сумму расчетного (или кассового) банковского документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа либо определение суда об утверждении мирового соглашения согласно действующему законодательству Российской Федерации. Копии сопроводительного письма должника и документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, минуя счет департамента, подшиваются в дело.

При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме, минуя счет управления, управление указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, кроме перечисленных в абзаце первом настоящего пункта сведений, номер и дату вышеназванного сопроводительного письма должника и без проставления отметки на исполнительном документе о его исполнении возвращает исполнительный документ в суд, вынесший решение, с сопроводительным письмом и приложением представленных документов, подтверждающих исполнение решения суда.

Копия сопроводительного письма управления, направляемого в суд, также подшивается в дело.

9. При поступлении в управление надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа управление руководствуется предписаниями, содержащимися в указанной копии судебного акта, при исполнении исполнительного документа должником и проставляет соответствующую отметку в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, указывая наименование и дату представленного судебного акта.

Вышеуказанная копия судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа подшивается в дело.

В случае поступления в управление документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, управление направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возвращении исполнительного документа заказным письмом, к которому прилагается исполнительный документ, при этом все поступившие документы от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда, при предъявлении этого исполнительного документа в управление направляются взыскателю с Уведомлением о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу.

Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в управление исполнительный документ, подшиваются в дело. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

10. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в департаменте в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение № 2

к Порядку

 учета и хранения документов, 

предусматривающих взыскания 

 на средства бюджета муниципального

 района «Ижемский» по денежным

 обязательствам бюджетных 

 учреждений утвержденному приказом

                                                                                                                      от 27.06. 2011г. № 16
от "___" ______________ 20__ г.

№ _____________________________

                                   ________________________________________

                                       (наименование организации/Ф.И.О.

                                   ________________________________________

                                   взыскателя по исполнительному документу/

                                   ________________________________________

                                        наименование судебного органа)

                                   ________________________________________

                                                     (адрес)

                                   ________________________________________

                                Уведомление

                  о возвращении исполнительного документа

       Финансовое управление администрации муниципального района «Ижемский»

                     (наименование финансового органа)

возвращает исполнительный документ N ____, выданный "____" ________ 20__ г.

__________________________________________________________________________,

    (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ______________________________________________________________

             (наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому

                                       он вынесен)

в связи __________________________________________________________________.

        (причина возврата: пункты 3 и 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса

                               Российской Федерации)

    Приложение: на _______ л.

    Начальник Финансового управления                      

                                      _____________   _____________________

                                        (подпись)     (расшифровка подписи)

                                                   М.П.

Приложение № 3

к Порядку

учета и хранения документов, 

предусматривающих взыскания 

 на средства бюджета муниципального

 района «Ижемский» по денежным

 обязательствам бюджетных 

 учреждений утвержденному приказом

                                                                                                                      от 27.06. 2011г. № 16
“
”___________ 
200
г.                                _______________________

(наименование
и
адрес

должника)

Уведомление № 

            о поступлении исполнительного листа

Финансовое управление администрации района «Ижемский» 

(наименование органа исполняющего бюджет) *

согласно исполнительного листа №
, выданного “
”
20
г.

на основании решения 

(наименование судебного органа)

от “
”
20
г.  по  делу  № 
уведомляет  Вас о необходимости

представления не позднее “
”
20
г. следующих документов:

письмо, содержащее информацию об источнике образования задолженности (деятельность, финансируемая за счет средств местного бюджета Муниципального района «Ижемский», либо предпринимательская и иная приносящая доход деятельность) и информацию о показателях бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном листе;

заявки на оплату расходов  для исполнения требований, содержащихся в исполнительном листе.

Приложения: копия вышеуказанного исполнительного листа на
листах.

Начальник финуправления администрации
 района «Ижемский»   

(подпись)
Место
(расшифровка подписи)

печати


[image: image1.emf]       Приложение  № 1                                                                                                                                                                                                 к Порядку        учета и хранения документов,     пред усматривающих взыскания   на средства бюджета муниципального   района «Ижемский» по денежным    обязательствам бюджетных   учреждений утвержденному приказом   от 27.06.2011г. № 16       Журнал   регистрации исполнительных листов   Финансовое управление  администрации муницип ального района «Ижемский»   (наименование органа исполняющего бюджет )   Ис пол ни тель ный  лист   Реквизиты   взыскателя   №   п/п  Да та   предъ яв ле ния   ис пол ни тель но го   лис та  но мер  да та   вы да чи  На и ме но ва ние   су деб но го   ор га на  При ло -   же ния   (коли чест во  лис тов)    На и ме но ва ние  долж ни ка  Код по   ППП   долж ни ка  На и ме но ва ние   ор га ни за ции - взы ска те ля/   фа ми лия, и.о.   взы ска те ля  бан ков -   ские   ре кви зи -   ты  ад рес  Сум ма   взыс ка ния по   ис пол ни тель но му лис ту   (руб)   1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  12                                                                                 
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Финансовое управление администрации муниципального района «Ижемский»





































































































            














